UCHWALA NR 11/2009
SENATU WYZSZEJ SZKOLY HANDLOWEJ
im. B. Markowskiego w Kielcach

z dnia 30 wrzesnia 2009 r.

w sprawie uchwalenia regulaminu studiow dla studentow studiow stacjonarnych
1 niestacjonarnych Wyzszej Szkoty Handlowej im. Bolestawa Markowskiego w Kielcach.

W oparciu o art. 62 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2005 nr 164
poz. 1365) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Uchwala sig regulamin studiow dla studentdéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych Wyzszej Szkoty

Handlowej im. Bolestawa Markowskiego w Kielcach

§2

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od roku akademickiego 2009/2010.

REKTOR

doc. dr Jan Waluszewski



Postanowienia ogolne

§1

. Wyzsza Szkota Handlowa im. B. Markowskiego w Kielcach, zwana dalej Uczelnia jest
niepanstwowa szkola wyzsza dziatajaca na podstawie zezwolenia Ministra Edukac;ji
Narodowej nr DSN 3-0145/TBM/60/93. W dniu 15 wrzesnia 1993 r. zostata wpisana
do Rejestru Uczelni Niepanstwowych pod numerem 25.

. Uczelnia prowadzi studia stacjonarne i niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia
1 nadaje tytul zawodowy licencjata lub inzyniera oraz tytut magistra.

. Przyjecie w poczet studentdw nastepuje zchwila immatrykulacji 1 ztozenia
slubowania.

. Wyzsza Szkota Handlowa im. B. Markowskiego stosuje zasady Europejskiego
Systemu Transferu Punktow (ECTS — European Credit Transfer System), ktore
okreslone sa w ,,Regulaminie Funkcjonowania ECTS*.

. Regulamin niniejszy okresla prawa i1 obowiazki studentéw zgodnie z przepisami
ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27.07.2005 r.

§2
. Zwierzchnikiem ogoétu studentéw jest Rektor.

. W sprawach zwigzanych z ksztatlceniem 1 wychowaniem w imieniu Rektora dziata
Prorektor ds Dydaktyki 1 Spraw Studenckich, ktory rozstrzyga wszystkie sprawy
zwiazane z tokiem studidw w trybie odwotawczym.

3. Na wydziale sprawy zwiazane z tokiem studiéw rozstrzyga Dziekan.

. Od decyzji Dziekana studentowi przystuguje prawo odwotania w ciagu 14 dni od daty
jej otrzymania. Odwotanie do Prorektora nalezy sktada¢ w Dziale Nauczania. Dziekan
powinien wyrazi¢ na piSmie swoja opini¢ w przedmiocie odwolania.

. Rektor jest ostateczna instancja odwolawcza we wszystkich sprawach objetych
Regulaminem studiow. Odwotania do Rektora od decyzji Prorektora nalezy sktadac
w Dziale Nauczania w terminie 7 dni od daty jej otrzymania.

§3

. Studenci Uczelni powotuja Samorzad Studencki, ktdry jest ich reprezentantem.

. Samorzad Studencki funkcjonuje w oparciu o regulamin zatwierdzony przez Senat
Wyzszej Szkoly Handlowej im. Bolestawa Markowskiego w Kielcach. Wymieniony
regulamin okres$la prawa i obowiazki oraz formy 1 tryb dziatania organéw Samorzadu
Studenckiego.



Zasady przyjecia na studia

§4

. O przyjecie do Wyzszej Szkoty Handlowej im. B. Markowskiego w Kielcach moze si¢
ubiega¢ kazdy obywatel polski, ktéry posiada swiadectwo dojrzatosci a takze obywatel
innego kraju, ktory posiada zalegalizowane lub opatrzone apostille §wiadectwo lub
inny dokument uprawniajacy do ubiegania si¢ o przyjecie na studia w uczelniach
kazdego typu w panstwie, w ktorego systemie dziala instytucja wydajaca §wiadectwo,
uznane, zgodnie z przepisami w sprawie nostryfikacji $wiadectw szkolnych
1 $wiadectw maturalnych uzyskanych za granica lub na podstawie umowy
migdzynarodowej, za rownowazny odpowiedniemu polskiemu $§wiadectwu dojrzatosci.

. W terminie do 31 maja poprzedzajacego rok akademicki Senat Uczelni okresla
warunki 1 tryb rekrutacji na studia na nastepny rok akademicki oraz formy studiow na
poszczegbdlnych kierunkach. Uchwate podaje do publicznej wiadomosci 1 przesyta ja
Ministerstwu Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego. Wysokos¢ wpisowego oraz czesnego
ustala si¢ zgodnie z § 13 pkt 7 Statutu Uczelni.

. Procedur¢ kwalifikacyjnag prowadzi Uczelniana Komisja Rekrutacyjna. Po jej
zakonczeniu Komisja oglasza list¢ przyjetych na studia.

. Uczelniana Komisja Rekrutacyjna rozpatruje podania tylko tych kandydatow, ktorzy
dokonali wplaty wpisowego obowiazujacego w Uczelni.

. Uczelnia stwarza warunki studentom niepetnosprawnym do udzialu w zadaniach
wynikajacych z procesu nauczania.

. Przyjecie w poczet studentéw Uczelni nastepuje z chwila immatrykulacji 1 ztozenia
slubowania nastgpujacej tresci:

"Rozpoczynajqc nauke w Wyzszej Szkole Handlowej im. B. Markowskiego w Kielcach
przyrzekam uroczyscie:
- zdobywac wytrwale wiedze i umiejetnosci, przygotowujqc sie do przysztego
zawodu,
- dbac o godnos¢ studenta i dobre imie Uczelni,
- darzy¢ szacunkiem pracownikow Uczelni i przestrzegac zasad wspotZycia
kolezenskiego,
- szanowac¢ prawa Uczelni”.

Po immatrykulacji student otrzymuje legitymacje studencka oraz indeks, w ktérym
zawarte beda informacje o przebiegu studidw 1 uzyskanych wynikach.

Prawa i obowigzki studenta

§5

. Student ma prawo do uczestnictwa w realizacji programu edukacyjnego Uczelni 1 by¢
traktowanym jak pelnoprawny cztonek spotecznosci akademickiej Uczelni.



2. Student ma prawo do :

korzystania z zaje¢ prowadzonych w Uczelni w wymiarze przewidzianym
w planie studiow,

rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, kulturalnych 1 turystycznych
oraz do korzystania w tym celu z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen
1 srodkoéw technicznych Uczelni oraz z pomocy ze strony nauczycieli 1 organéw
Uczelni,

uczestniczenia w pracach badawczych prowadzonych przez Uczelnig,

wyrazania opinii do wladz Uczelni o planie 1 programie studidéw, nauczaniu
1 nauczycielach,

korzystania z ulg w wysokosci czesnego, o ile takie ulgi zostang wprowadzone,
nagrdd 1 wyrdznien ustanowionych przez Rektora i inne organy,
zawieszania studiow na czas okreslony w § 21 Regulaminu,

studiowania roéwnolegle w innej szkole wyzsze] za wiedza Dziekana, pod
warunkiem wypetnienia wszystkich obowiazkéw w Uczelni,

studiowania rownolegle na dwdch kierunkach lub specjalnosciach,
korzystania ze stluzby zdrowia na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami,

podejmowania pracy zarobkowej, o ile nie koliduje ona z obowiazkami studenta.

3. Student ma prawo:

naleze¢ do szkolnych organizacji o charakterze edukacyjnym, sportowo-
rekreacyjnym lub kulturalnym 1 uczestniczy¢ w ich dziatalnosci. Spotkania
organizacji studenckich 1 innego rodzaju dzialalno$¢ studencka nie moga
kolidowa¢ z zajg¢ciami dydaktycznymi.

otrzymania pomocy materialnej na zasadach okreslonych Regulaminem
Przyznawania 1 Ustalania Wysoko$ci Pomocy Materialnej dla studentow Wyzszej
Szkoty Handlowej im. Bolestawa Markowskiego w Kielcach,

uczestniczy¢ w podejmowaniu decyzji przez organa kolegialne WSH za
posrednictwem swoich przedstawicieli w tych organach.

§6

1. Do obowiazkow studenta nalezy petne wykorzystanie mozliwosci ksztalcenia sig, jakie
stwarza mu Uczelnia oraz postgpowanie zgodne z trescia §lubowania 1 Regulaminem
studidow. W szczegolnosci student zobowiazany jest do:

dbania o godnos¢ studenta 1 dobre imi¢ Uczelni,

zdobywania wiedzy 1 umigtnosci poprzez samoksztalcenie w celu przygotowania
si¢ do pracy zawodowej,

okazywania szacunku pracownikom Uczelni 1 przestrzegania zasad wspolzycia
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kolezenskiego,

- przestrzegania przepisow porzadkowych 1 finansowych obowiazujacych
w Uczelni,

- poszanowania mienia Uczelni 1 ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej
w przypadku jego uszkodzenia, zniszczenia lub strat.

. Udzial studentow w wykladach, konsultacjach oraz pracach wlasnych jest
obowiazkowy 1 moze by¢ kontrolowany. Udzial w pozostatych zajeciach
dydaktycznych (¢éwiczenia, laboratoria, lektoraty, seminaria) jest obowiazkowy
1 kontrolowany.

. Student jest zobowiazany do powiadomienia wtadz Uczelni o zmianie nazwiska, stanu
cywilnego oraz adresu zamieszkania.

. Student jest zobowiazany do ztozenia indeksu w dziekanacie w terminie ustalonym
Zarzadzeniem Rektora dotyczacym organizacji roku akademickiego.

. Student wpisany na kolejny semestr, w przypadku przerwania lub rezygnacji ze
studidéw, zobowiazany jest do pisemnego powiadomienia Dziekana. Od terminu
zgloszenia rezygnacji czesne jest naliczane przez okres jednego miesiaca, co jest
zgodne z §8 pkt 2 umowy o studiowanie w Wyzszej Szkole Handlowej im. Bolestawa
Markowskiego w Kielcach.

. Student ma obowiazek terminowego wnoszenia oplat za uslugi edukacyjne na rzecz
Wyzszej Szkoty Handlowej im. B. Markowskiego.

Organizacja toku studiow

§7
. Rok akademicki rozpoczyna si¢ 1 pazdziernika i trwa do 30 wrzesnia nastgpnego roku
kalendarzowego.

. Rok akademicki w Wyzszej Szkole Handlowej im. B. Markowskiego w Kielcach
podzielony jest na dwa semestry (zimowy, letni) obejmujace po 15 tygodni nauki
kazdy.

. Szczegodtowa organizacje roku akademickiego ustanawia Rektor i1 oglasza ja w formie
zarzadzenia do 15 czerwca w poprzedzajacym roku akademickim.

. Rektor moze ustali¢ w ciagu roku dni wolne od zaje¢ nie przewidziane w zarzadzeniu,
o ktorym mowa w ust.3.

§8
1. Studia prowadzone sa na podstawie:

- planbw 1 programow zatwierdzonych dla poszczegdlnych kierunkow
1 specjalnosci przez Senat, a podpisanych przez Rektora i Dziekana,

- niniejszego Regulaminu.



§9

. Co najmniej na 3 dni przed rozpoczgciem kazdego semestru powinny zosta¢ podane do
wiadomosci studentow:

[E—

- listy grup studentow,
- szczegbdtowy harmonogram zjazdoéw (dotyczy studidw niestacjonarnych),

- rozktad zajec.

[\

. Nauczyciele nie moga samodzielnie zmienia¢ dni ani godzin zaj¢¢ dydaktycznych
ustalonych planem zaj¢é. Wszelkie propozycje zmian powinny uzyskac¢ akceptacje
Dziekana.

3. W ciagu dwoch pierwszych tygodni semestru prowadzacy zajecia ma obowiazek podac
studentom tresci ksztatcenia, literaturg¢ przedmiotu, sposob biezacej kontroli wynikow,
szczegotowe zasady 1 terminy zaliczen, terminy 1 miejsce konsultacji.

4. Co najmniej na dwa tygodnie przed koncem kazdego semestru powinien by¢ podany
do wiadomosci studentow wzor zapisow w indeksie oraz wykaz rygorow.

§10
1. W kazdym semestrze student otrzymuje ,,Karte okresowych osiagnig¢ studenta”, ktora

spetnia rolg informacyjna dla studenta 1 nauczycieli akademickich oraz podstawowa
role dokumentacyjna (replika zapisow w indeksie).

[\

. Wydanie studentowi ,karty okresowych osiagnie¢ studenta” jest obtozone
w poszczegdlnych semestrach rygorami zwigzanymi z biezacym wypelnieniem
obowiazkéw organizacyjnych 1 finansowych, a przede wszystkim nie moze zalegac
z optata czesnego.

§11
1. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zastosowania indywidualnej organizacji studiéw, ktora moze
dotyczy¢ studentow:
- samodzielnie wychowujacych dzieci,
- niepelnosprawnych,
- dotknigtych przewlekla choroba, uniemozliwiajaca systematyczne uczestnictwo
W zajeciach,
- opiekujacych sig obtoznie chorym czlonkiem najblizszej rodziny, ktorym nie moze
opiekowac si¢ inna osoba,
- studiujacych na drugim kierunku,
- w innych uzasadnionych przypadkach.
2. Indywidualna organizacja studiow polega na realizowaniu obowiazujacego planu
studiow z uwzglednieniem ewentualnego zwolnienia z uczestnictwa w niektorych

zajeciach a takze indywidualnych sposobach oraz terminach zaliczen 1 egzaminow.
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98]

O indywidualng organizacj¢ studiow moze ubiegal si¢ student, ktory zaliczyt
pierwszy semestr studiow.

. Student ubiegajacy si¢ o indywidualng organizacje¢ studiow powinien przedtozyc

pisemna prosbe o zastosowanie tej formy studiowania. Po uzyskaniu zgody Dziekana
nalezy ustali¢ sposob zaliczenia oraz terminy egzamindw z prowadzacymi.

. Zezwolenia na indywidualng organizacje¢ studiow udziela Dziekan na okres jednego

semestru z mozliwoscia jego przedtuzenia na dalszy okres. Zakres zwolnienia
z obowiazku uczestnictwa w zajeciach okresla prowadzacy zajgcia.

. Termin uzyskania zaliczen i1 egzaminow dla studiujacych wedtug indywidualnej

organizacji studiow nie powinien wykracza¢ poza termin sesji poprawkowe;.

. Brak postgpow w nauce stanowi podstawe¢ do odmowy przedluzenia mozliwosci

studiowania wedlug indywidualnej organizacji studiow.

Indywidualny plan studiow

§12

. Indywidualny plan studiéw polega na zmianie niektorych pozycji obowiazkowego

planu studiow na studia literaturowe pod kierunkiem 1 kontrola opiekuna, a takze
zamianie przedmiotoéw wystepujacych w planie studiow na inne.

. Indywidualny plan studiow nie moze prowadzi¢ do wydtuzenia czasu ich trwania.

Indywidualny plan studiéw ustala si¢ jednorazowo na caly czas ich trwania. Plan moze
by¢ korygowany najwyzej dwukrotnie.

. Prawo ubiegania si¢ o zezwolenie na studia wedlug indywidualnego planu studiow

przystuguje studentowi, ktéry za okres dotychczasowych studidow uzyskat $rednia ocen
nie nizsza niz 4,0. Studia wedlug indywidualnego planu studiéw moga by¢
podejmowane od czwartego semestru.

. Student ubiegajacy si¢ o zgode na podjecie studiow wedlug indywidualnego planu

studiow zwraca si¢ do Dziekana z podaniem, przedktadajac swoje propozycje planu
studiéw i1 ewentualne sugestie co do osoby opiekuna. Podanie zltozy¢ nalezy na dwa
tygodnie przed rozpoczeciem semestru. Dziekan wyznacza opiekuna (posiadajacego
co najmniej stopien naukowy doktora) 1 po konsultacji z nim zatwierdza plan.

Przebieg studiow

§13

. Okresem zaliczeniowym na studiach jest semestr (z uwzglednieniem postanowien §7

ust.2).

. W trakcie studiow student zalicza poszczeg6lne przedmioty zgodnie z obowigzujacym

planem 1 programem studiow.

. Zajecia dydaktyczne prowadzone sa w formie wykladow, ¢wiczen, laboratoriow,
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seminaridw, konsultacji 1 zaj¢¢ bez nauczyciela.

. Przedmioty, liczba punktow zaliczajaca przedmiot oraz ocena (wedlug obowiazujace;j
skali ocen) podlegaja obowiazkowemu wpisowi do indeksu, karty okresowych
osiagni¢¢ studenta 1 protokotu egzaminacyjnego lub zaliczeniowego.

. Studenta obowiazuje uzyskanie zaliczenia z przedmiotu na koniec kazdego semestru,
w ktorym ten przedmiot jest prowadzony.

. Zaliczenia przedmiotu dokonuje si¢ zgodnie z wykazem rygorow obowiazujacych
studenta w danym semestrze.

. Student uczestniczacy w pracach badawczych lub wdrozeniowych, uznanych przez
Dziekana 1 kierowanych przez pracownika Uczelni, moze by¢ zwolniony z udzialu
w niektorych zajeciach z przedmiotu, z ktérym tematycznie zwiazana jest realizowana
praca.

. W przypadku kiedy zajecia dydaktyczne z przedmiotu prowadzone sa przez dwoéch
1 wigcej nauczycieli, zaliczenia dokonuje jedna z os6b prowadzacych wskazana przez
Dziekana.

. Co najmniej na tydzien przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych w semestrze
Dziekanat oglasza harmonogram sesji egzaminacyjnej (S) 1 sesji poprawkowej (SP).
Harmonogram sesji powinien by¢ uzgodniony z upowaznionym do tego
przedstawicielem organu Samorzadu Studenckiego.

Zasady uzyskiwania zaliczen i skladania egzaminow
§14

. Zajgcia dydaktyczne w poszczegdlnych semestrach podlegaja zaliczeniu (Z) i/lub
egzaminowi (E).

. Zaliczenia ¢wiczen 1 laboratoriow student powinien uzyska¢ do ostatniego dnia zajec
dydaktycznych. Student, ktéry nie uzyskat zaliczenia w terminie, moze ubiegaé si¢
o zaliczenie w trybie poprawkowym wytacznie w okresie sesji egzaminacyjnej (S).

. Jesli w danym semestrze przedmiot zawiera ¢wiczenia podlegajace zaliczeniu (Z)
1 konczy si¢ egzaminem (E), to uzyskanie zaliczenia jest warunkiem przystapienia do
egzaminu. Jesli w danym przypadku dopuszczono tryb poprawkowy zaliczenia, to brak
zaliczenia w terminie powoduje utratg pierwszego terminu egzaminu.

. Zaliczenie przedmiotu nast¢puje na podstawie zaliczenia poszczegolnych rodzajow
zajec 1 egzaminow.

I tak:

a) Jezeli w danym semestrze z przedmiotu przewidziany jest egzamin, to warunkiem
dopuszczenia do egzaminu jest uzyskanie zaliczenia wszystkich zaje¢ wchodzacych
w sktad tego przedmiotu (Ewiczenia, laboratoria, seminaria). Wynik egzaminu
wpisuje si¢ w wierszu przeznaczonym na wyklad, w kolumnie ,egzamin”,
z pozostawieniem kolumny ,zaliczenie” bez Zadnego wpisu. Pozytywna ocena
uzyskana na egzaminie konczy proces zaliczania przedmiotu w danym semestrze.
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b) Jezeli w danym semestrze nie jest przewidziany egzamin, to:

- zaliczenia wyktadu z przedmiotu obejmujacego rowniez inne rodzaje zajeé
dokonuje si¢ na podstawie uprzedniego zaliczenia tych zaje¢ 1 potwierdza
wpisem ,,zal.” W kolumnie ,,zaliczenie”; wpis ten konczy proces zaliczenia
przedmiotu w danym semestrze. ,,Zal.” nie ma odpowiednika punktowego
1 nie jest wliczane do Srednie;,

- zaliczenia wyktadu z przedmiotu, ktory nie obejmuje Zadnych innych zajeé
dokonuje si¢ na podstawie sprawdzianéw organizowanych w trakcie wyktadow
lub na innych zasadach ustalonych przez prowadzacego 1 podanych na pismie do
wiadomos$ci studentow na poczatku semestru; pozytywna ocena wpisana
w kolumnie ,zaliczenie* konczy proces zaliczania przedmiotu w danym
semestrze.

5. Brak kompletu zaliczen z danego przedmiotu nie uniemozliwia przystgpowania do
egzaminow z innych przedmiotoéw, z ktorych student posiada zaliczenia lub z ktorych
zaliczenie nie jest wymagane.

6. Prowadzacy ¢wiczenia zobowiazani sa do przekazania egzaminatorowi listy
studentow, ktorzy nie otrzymali zaliczenia (zaliczenia w pierwszym terminie).

7. Fakt uzyskania zaliczenia wyraza si¢ wpisaniem przez nauczyciela akademickiego
prowadzacego zajgcia pozytywnej oceny w karcie okresowych osiagnie¢ studenta
1 indeksie studenta oraz protokole. Liczbe punktow ECTS oraz oceny literowe wpisuje
dziekanat.

8. Fakt odbycia egzaminu wyraza si¢ wpisaniem przez egzaminatora oceny w karcie
okresowych osiagni¢¢ studenta i indeksie studenta oraz protokole. Liczbe punktow
ECTS oraz oceny literowe wpisuje dziekanat.

Przy egzaminach stosuje si¢ nastgpujace oceny oraz odpowiadajace im stopnie w
systemie ECTS:

bardzo dobry - 5.0 A
dobry plus - 4.5 B
dobry - 4.0 C
dostateczny plus - 3.5 D
dostateczny - 3.0 E
niedostateczny - 2.0 F

Nie stosuje si¢ ocen innych niz wykazane powyze;.

9. Egzaminy 1 zaliczenia dla oséb niepetnosprawnych winny by¢ przeprowadzane
w warunkach dostosowanych do ich mozliwosci.

§15

1. Egzaminy sktadane sa w czasie sesji egzaminacyjne;.

2. Egzaminy przeprowadza wyktadajacy dany przedmiot.
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. Student ma prawo do jednego egzaminu w trybie normalnym 1 dwoch egzaminow
poprawkowych z kazdego przedmiotu podlegajacego tej formie sprawdzania wiedzy.
Terminy egzamindéw z danego przedmiotu musza by¢ odlegte od siebie co najmniej o 5
dni. Jesli nie jest to mozliwe, to po zakonczeniu sesji poprawkowej student moze
zdawa¢ egzamin poprawkowy tylko raz.

. Student zglaszajacy si¢ na egzamin winien posiada¢ wazny indeks oraz karte
okresowych osiagnie¢ studenta z zaliczeniami zaje¢ dydaktycznych wchodacych w
sktad tego przedmiotu

. Student, ktory otrzymal po pierwszym egzaminie oceng niedostateczna lub utracit
prawo zdawania egaminu w pierwszym terminie, ma prawo do zdawania egzamindéw
poprawkowych.

. Student, ktéry nie przystapit w wyznaczonym terminie do egzaminu traci jedna szans¢
(jeden termin).

. Student, ktory nie przystapit do egzaminu z uzasadnionych przyczyn zachowuje prawo
do zdawania tego egzaminu jedynie w przypadku usprawiedliwienia nieobecnosci
niezwlocznie po ustaniu przyczyny. Termin egzaminu wyznacza - za wiedza Dziekana
- egzaminator.

. Student nie traci prawa do zdawania egzaminu w innym terminie, jesli egzamin
w wyznaczonym uprzednio terminie nie odbyl si¢ z powodu nieobecnosci
egzaminatora. Wyznaczenie nowego terminu nie moze kolidowa¢ z terminami innych
egzaminow przewidzianych planem sesji egzaminacyjnej.

. W przypadku, gdy przeprowadzenie egzaminu przez wyktadowce danego przedmiotu
jest niemozliwe, Dziekan - w porozumieniu z kierownikiem zaktadu realizujacego ten
przedmiot - wyznacza na egzaminatora innego nauczyciela akademickiego.

10. Egzaminator wypelnia protokot egzaminacyjny, ktéry sklada w dziekanacie
najpdzniej do ostatniego dnia sesji egzaminacyjne;.

§16

1. W przypadku, gdy student kwestionuje prawidtowos¢ przeprowadzenia egzaminu lub
zaliczenia, Dziekan moze - na pisemny wniosek studenta, ztozony w ciagu dwoch dni
od daty tego egzaminu badz zaliczenia - zarzadzi¢ egzamin komisyjny lub zaliczenie
komisyjne.

. Egzamin komisyjny, zaliczenie komisyjne winny si¢ odby¢ w ciagu siedmiu dni od
daty zlozenia wniosku przez studenta.

. Egzamin komisyjny, zaliczenie komisyjne odbywa si¢ przed komisja, wyznaczona
przez Dziekana, w nastgpujacym sktadzie:

- Dziekan Ilub wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki - jako
przewodniczacy,

- nauczyciel, u ktorego student zdawal poprzednio egzamin — jako egzaminator,

- nauczyciel reprezentujacy t¢ sama lub pokrewna dziedzing - jako cztonek.
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Na wniosek studenta w egzaminie komisyjnym, zaliczeniu komisyjnym - za zgoda
Dziekana - moze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora przedstawiciel Samorzadu
Studenckiego.

4.

Student na egzaminie komisyjnym, zaliczeniu komisyjnym losuje zestaw pytan
przygotowany przez egzaminatora. Egzamin komisyjny, zaliczenie komisyjne odbywa
si¢ w formie pisemnej. Cztonkowie komisji moga takze zadawaé egzaminowanemu
pytania ustne.

. Wynik egzaminu komisyjnego, zaliczenia komisyjnego ustala komisja, a wpisuje

w indeksie przewodniczacy komisji. Z egzaminu, zaliczenia sporzadza si¢ protokot,
stanowiacy zatacznik do karty okresowych osiagnie¢ studenta.

. Wynik egzaminu komisyjnego, zaliczenia komisyjnego jest ostateczny.

. W przypadku uzyskania na egzaminie komisyjnym, zaliczeniu komisyjnym oceny

niedostatecznej Dziekan podejmuje decyzje o:

- skierowaniu na powtdrzenie semestru (nie dotyczy studentow semestru
plerwszego),

- skresleniu z listy studentow.

§17

. Warunkiem zaliczenia semestru jest:

a) uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotow, zdanie wszystkich egzaminow
z przedmiotéw ustalonych na dany semestr oraz zaliczenie praktyk
przewidzianych planem studiow,

b) wywiazanie si¢ z obowiazku odptatnosci za studia.

. Zaliczenia semestru dokonuje Dziekan. Zaliczenie to jest podstawa dla dokonania

wpisu na kolejny semestr lub jednym z warunkéw dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego (dotyczy semestru koncowego).

. Kazdy student w terminie okre§lonym w zarzadzeniu Rektora o organizacji roku

akademickiego - niezaleznie od tego, czy wypelnil wszystkie warunki do zaliczenia
semestru - ma obowigzek ztozenia indeksu i karty okresowych osiagnie¢ studenta
w Dziekanacie.

§18

. W stosunku do studenta, ktory nie zaliczyt semestru - Dziekan wydaje decyzje o:

a) zezwoleniu na warunkowa rejestracj¢ na nastgpny semestr i wyznaczeniu terminu
wypelnienia rygoru,

b) zezwoleniu na powtarzanie semestru (nie dotyczy studentdw semestru
plerwszego),

c) skresleniu z listy studentow.

. Warunkowe zezwolenie na podjecie studidw w nastepnym semestrze moze nastapic

tylko wtedy, gdy student posiada braki z nie wigcej niz 3 przedmiotow, z ktorych co
najwyze] 2 sa przedmiotami egzaminacyjnymi. Warunkowe zezwolenie na podjgcie
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studiow jest ptatne, okreslone odrgbnymi przepisami.

. Przy wpisie warunkowym — Dziekan okre§la warunki uzupelnienia przez studenta
zaleglosci oraz termin ich realizacji. Fakt speinienia warunkdéw zostaje odnotowany
w dokumentacji przebiegu studiow.

Ostateczny termin zaliczenia brakujacych przedmiotéw z semestru letniego uptywa
z dniem 31 pazdziernika kazdego roku, zas z semestru zimowego z dniem 31 marca
kazdego roku (dotyczy réwniez studentow semestru dyplomowego).

. Powtarzanie zaje¢ z przedmiotow nie zaliczonych okreslonych w p. 2 odbywa sig
w semestrze, w ktérym dany przedmiot jest w planie studiow.

. Niespetnienie wyznaczonych warunkow stanowi podstawe do rozstrzygniec
wymienionych w ust.1 poz. b) lub c).

Powtarzanie, urlopy, zawieszenie i wznowienie studiow.
Zmiana rodzaju studiow i uczelni
§19

. Student powtarzajacy semestr zachowuje wszystkie prawa studenckie.

. W okresie powtarzania semestru student zalicza te przedmioty, ktorych nie zaliczyt
w roku poprzednim oraz te, ktore stanowig rdéznice programowe w stosunku do
poprzednio obowiazujacego tego studenta planu 1 programu studiow. Powtarzanie
przedmiotow jest platne, okreslone odrgbnymi przepisami.

. Na okres oczekiwania na wlasciwy semestr student moze uzyska¢ urlop (§20) lub
zawiesza studia (§21).

. W okresie urlopu lub powtarzania semestru student moze otrzyma¢ zezwolenie na
zaliczanie ,,awansem” niektorych przedmiotéw przewidzianych w planie studiow
semestru wyzszego, o ile nie ma przeszkdd merytorycznych i innych waznych
ograniczen. Zezwolenie wydaje Dziekan na pisemny wniosek studenta. Zaliczenia
uzyskane ,,awansem” s3a wpisane do indeksu, honorowane w nastgpnym roku i nie
podlegaja powtarzaniu.

. Uczestnictwo w zajeciach wyszczegdlnionych w ust. 2 1 4 wiaze si¢ z czg$ciowa,
proporcjonalng do liczby godzin, odptatnoscia za studia.

§20

. Studentowi moze by¢ udzielony urlop:

a) semestralny oraz roczny — w przypadku:
- choroby potwierdzonej odpowiednim zaswiadczeniem komisji lekarskiej,
- skierowania na powtarzanie semestru (§19 ust.3),

b) na czas trwania przyczyny urlopowania:
12



- delegowania na studia zagraniczne,
- urodzenia dziecka, opieki nad nim lub nad cztonkiem najblizszej rodziny,
- innych waznych okolicznos$ci losowych.

. Student powinien ubiega¢ si¢ o udzielenie mu urlopu bezposrednio po zaistnieniu
przyczyny stanowiacej podstawe do jego udzielenia.

. Student ubiegajacy si¢ o urlop kieruje do Dziekana podanie z indeksem okreslajac
1 dokumentujac powody, dla ktorych stara si¢ o urlop oraz okres planowanego urlopu.

. Dziekan potwierdza udzielenie urlopu wpisem do indeksu.

. O konieczno$ci uzupelnienia przez studenta urlopowanego przedmiotow
wprowadzonych w zwiazku ze zmiana programu decyduje Dziekan i informuje
o tym studenta.

. W okresie urlopu student zachowuje uprawnienia studenta z wyjatkiem prawa do
korzystania z pomocy materialnej okreslonej odrgbnymi przepisami.

§21

. Student moze ubiegac si¢ o okresowe, nie dluzsze niz jeden rok, zawieszenie studiow.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dziekan.

. Udzielanie zgody na zawieszenie studiow Dziekan potwierdza wpisem do indeksu.

. Na czas zawieszenia studiow legitymacje studencka 1 ksigzeczk¢ zdrowia studenta
nalezy zdeponowa¢ w Dziekanacie.

. Dopuszczalnos$¢ 1 zakres innych uprawnien studenckich wynika¢ moze z odrgbnych
przepisow.

. Po uptywie okresu zawieszenia studidow Dziekan ustala warunki wpisu studenta.

§22

. Student, ktéry zostal skreslony z listy studentdw, moze stara¢ si¢ o wznowienie
studiow na semestrze, ktorego nie zaliczyl. Wznowienie studidw jest ptatne, okreslone
odrgbnymi przepisami.

. Student, ktory zostat skreslony z listy studentow, z powodow dyscyplinarnych moze
uzyska¢ zezwolenie na ponowne podjecie studiow tylko raz.

. Osoba ubiegajaca si¢ o wznowienie studiow sktada podanie wraz z indeksem do
Dziekana, ktory podejmuje decyzj¢ o ponownym przyje¢ciu na studia na zasadzie
dokonania optaty wznawiajacej, okreslonej odrgbnymi przepisami.

§23

. W uzasadnionych przypadkach student moze za zgoda Dziekana przenies¢ si¢ ze

studiow stacjonarnych na niestacjonarne. Przeniesienia dokonuje si¢ po terminowym
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zaliczeniu semestru studiow.

. Przejscie ze studiow niestacjonarnych na studia stacjonarne mozliwe jest tylko
w wyjatkowych przypadkach ze wzgledu na duze réznice programowe. PrzejScie takie
dotyczy¢ moze studentow posiadajacych za poprzednie dwa semestry Srednia nie
nizsza niz 4.0 oraz uzyskanie liczby punktéw wynikajacych z planu studiéw 1 wymaga
szczegdlowej analizy 1 decyzji Dziekana.

§24

. Student moze przenies¢ si¢ do innej szkoty wyzszej o ile wypehil zobowiazania
w stosunku do Uczelni potwierdzone karta obiegowa.

. Student innej szkolty wyzszej moze przenies¢ si¢ do Uczelni. Warunkiem przyjecia
takiego studenta jest porownanie przedmiotéw (programow i wymiaru), ktére kandydat
zaliczyl w opuszczanej uczelni z obowiazujacymi w Uczelni. Po rozpoznaniu sprawy
Dziekan podejmuje decyzj¢ i w przypadku zgody na przeniesienie, ustala semestr
zapisu oraz warunki podane w ust. 3.

. W przypadku réznic wynikajacych z planu studiow 1 programéw nauczania Dziekan
okresla warunki 1 terminy uzupelniania réznic programowych.

Praktyki zawodowe
§25

. W okresie studiow — studentéw studiow stacjonarnych 1 niestacjonarnych obowiazuje
odbycie praktyk zawodowych okreslonych w planach studiéw.

. Programy praktyk zawodowych ustala Dziekan 1 podaje do wiadomosci studentow na
poczatku semestru.

. Dziekan moze zaliczy¢ studentowi, jako praktyke zawodowa, wykonywana przez
niego pracg zarobkowa, w tym takze za granica, jezeli jej charakter spetnia wymagania
programu praktyk.

. Zaliczenia praktyk na podstawie dzienniczka praktyk oraz wpisu w indeksie dokonuje
Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk Zawodowych.

. Student, ktéry z przyczyn zdrowotnych nie zaliczyl praktyki, moze otrzymacé
zezwolenie Dziekana na jej odbycie w innym terminie, je$li nie koliduje to
z zajeciami wynikajacymi z planu studiow.

. Student moze wskaza¢ zaktad pracy, z ktérym uzgodnil odbywanie praktyki. Po
zaakceptowaniu przez Dziekana wybranego zakladu ma on prawo do odbycia
w tym zaktadzie praktyki zawodowe;.
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Praca dyplomowa
(licencjacka, inzynierska, magisterska)
§26

. Wykonanie pracy dyplomowej jest integralna czegscia planu studiow.

. Pracg¢ dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem, wybranego sposréd wskazanych
przez Dziekana, nauczyciela akademickiego: profesora, doktora habilitowanego,
docenta, adiunkta lub, w uzasadnionych przypadkach, starszego wykladowcy —
doswiadczonego specjalisty z danej dziedziny wiedzy, zwanych dalej opiekunami

pracy.
. Tematyke prac dyplomowych otrzymuja studenci w formie pisemnej na rok przed
zakonczeniem studidow.

. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej dodatkowo powinny by¢ brane pod uwage
zainteresowania studenta.

. Tematy prac dyplomowych na wniosek Kierownika Katedry lub Zaktadu zatwierdza
Dziekan, najp6zniej do konca semestru poprzedzajacego semestr dyplomowy.

. Student obowiazany jest ztozy¢ prace dyplomowa z adnotacja opiekuna pracy
0 jej przyjeciu - nie pdzniej niz do 30 czerwca na studiach konczacych sig
w okresie letnim oraz do konca lutego na studiach konczacych si¢ w okresie zimowym.

. Na wniosek opiekuna pracy lub studenta Dziekan moze przesunaé termin ztozenia
pracy dyplomowej, nie dtuzej jednak niz o 3 miesiace. Przesunigcie terminu ztozenia
pracy dyplomowej jest platne, okreslone odrebnymi przepisami.

. Oceny pracy dyplomowej dokonuje opiekun pracy oraz jeden recenzent. Recenzenta
wyznacza Dziekan. W przypadku, gdy ocena recenzenta jest niedostateczna
o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan, ktéory powinien
zasigga¢ opinii drugiego recenzenta. Recenzentem moze by¢ nauczyciel akademicki
zatrudniony na stanowisku jak w ust. 2.

. Pisemna recenzja pracy dyplomowej moze by¢ udostgpniona autorowi pracy
dyplomowe;.

10. Student, ktéry nie ztozyl pracy w terminiach okreslonych w ust. 6 lub 7 tego

paragrafu zostaje skreslony z listy studentéw 1 moze wznowié¢ studia na zasadach
wskazanych
w § 22.

Egzamin dyplomowy
§27

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) zdanie wszystkich egzaminéw 1 uzyskanie zaliczen ze wszystkich przedmiotow
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1 praktyk przewidzianych planem studiow,
b) uzyskanie oceny co najmniej 3.0 z pracy dyplomowe;.
2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja powotang przez Dziekana, w sklad
ktérej wehodzi:
- Dziekan lub wyznaczony przez niego profesor lub docent jako przewodniczacy,
- opiekun pracy dyplomowej,
- recenzent pracy dyplomowej, badz recenzenci jezeli zostali powotani,
- 1nne osoby zwigzane z kierunkiem studiow.
3. Egzamin dyplomowy powinien si¢ odby¢ w terminie nie przekraczajacym trzech
miesigcy od daty zlozenia pracy dyplomowe;.
4. Dziekan moze ustali¢ wczesniejszy termin egzaminu dyplomowego dla studenta, ktory
ztozyt pracg¢ dyplomowa przed uptywem terminu okreslonego w §26 ust. 6.

5. W przypadku prolongowania terminu oddania pracy do 30 wrzesnia lub 31 maja
egzamin dyplomowy winien odby¢ si¢ odpowiednio do 31 pazdziernika badz do
30 czerwca.

§28

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, stanowi sprawdzian wiedzy studenta
z zakresu dyscypliny zwiazanej ze specjalnoscia 1 tematem pracy dyplomowej, a takze
obejmuje zreferowanie pracy dyplomowej oraz udzielenie odpowiedzi na zadawane
przez Komisj¢ pytania.

2. Przy ocenie wynikéw egzaminu dyplomowego nalezy przyja¢ nastepujaca zasade
- jesli $rednia ocen na egzaminie dyplomowym wynosi:

ponizej 3.0 - to student otrzymuje oceng niedostateczna (2.0),
3.00 -3.25 - dostateczny (3.0),

3.26 -3.75 - dostateczny plus (3.5),

3.76 — 4.25 - dobry (4.0),

4.26 -4.75 - dobry plus (4.5),

powyzej 4.75 bardzo dobry (5.0).

Tak okre$lona ocena egzaminu dyplomowego wpisywana jest do indeksu studenta.

3. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja
przewodniczacy oraz cztonkowie Komisji.

§29

1. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nie
usprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie,
Dziekan wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtdérny egzamin nie
moze odby¢ si¢ wczesnie] niz po uplywie jednego miesigca od daty pierwszego
egzaminu.
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2. W przypadku nie zdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie Dziekan wydaje
decyzj¢ o skresleniu z listy studentow.

Ukonczenie studiow i ocena koncowa
§30
1. Ukonczenie studidow nastgpuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej 3.0. Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studiéw.

2. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow sa:

a) srednia arytmetyczna wszystkich ocen z zaliczen oraz egzamindéw, ktore
obowiazywaly studenta w ciagu calego okresu studiow,

b) ocena pracy dyplomowe;,
c¢) ocena egzaminu dyplomowego.

Wynik studiéw stanowi sumg: 0,6 oceny wymienionej w ust. 2 poz. a) oraz po 0,2 ocen
wymienionych w ust. 2 poz. b) i ¢).

3. W dyplomie ukonczenia studidéw wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow wyrownany
do pelnej oceny zgodnie z zasada:

-do 3.75 - dostateczny (3),
-3.76 do 4.50 - dobry (4),
- powyzej 4.50 - bardzo dobry (5).

We wszystkich innych za$wiadczeniach okresla si¢ wynik studiow obliczony jak
w ust. 2.

4. Komisja egzaminu dyplomowego moze podwyzszy¢ oceng, o ktorej mowa w ust. 3
o jeden stopien, jezeli student z pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego
otrzymat oceng ,bardzo dobry” oraz w ciagu ostatniego roku studiow uzyskat
z zaliczen 1 egzamindw oceny ,,bardzo dobry”.

5. Student, ktory uzyskal §rednia ocen ze studiéw ponizej 3.50 bez wzgledu na oceny
otrzymane z pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego moze otrzymaé na
dyplomie tylko oceng ,,dostateczny*.

6. Studentowi, ktory uzyskat:

- §rednig ocen z przebiegu studidow nie nizsza niz 4.75,
- z pracy dyplomowej oceng ,,bardzo dobry*,
- z egzaminu dyplomowego oceng ,,bardzo dobry*,

1 ukonczyt studia w terminie okreslonym planem studiéw, Rektor na wniosek komis;ji
egzaminacyjnej przyznaje wyroznienie w formie pisemne;.
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Absolwenci
§31

. Dokumentem potwierdzajacym ukonczenia studiow w Uczelni jest dyplom.

. Absolwent otrzymuje dyplom w okresie 30-tu dni od daty zlozenia egzaminu
dyplomowego, a zaswiadczenie o ich ukonczeniu - po zdaniu egzaminu dyplomowego,
w zaswiadczeniu okresla si¢ rzeczywisty wynik studiow.

. Absolwent przed otrzymaniem dyplomu powinien uregulowac¢ wszystkie zobowiazania
wobec uczelni potwierdzone karta obiegowa.

. Absolwent ma prawo do zachowania indeksu.

. Absolwenci maja prawo do tworzenia 1 zrzeszania si¢ W stowarzyszeniach
absolwentow Wyzszej Szkoty Handlowej im. B. Markowskiego w Kielcach.

Nagrody

§32
. Studentowi wyro6zniajacemu si¢ szczegOlnymi wynikami w nauce, wzorowym
wypelnieniem obowiazkow 1 zdyscyplinowaniem moga by¢ przyznane:

- nagrody 1 wyrdznienia Rektora wzglednie Kanclerza Szkoty,

- nagrody ufundowane przez instytucje pozauczelniane, towarzystwa naukowe,
organizacje spoteczne, osoby prywatne

. Warunki przyznania nagrody (wyrdznienia) okreslaja regulaminy tych nagrod
(wyrdznien).

Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna studentow
§33

. Za postgpowanie uchybiajace godnosci studenta oraz naruszenie przepisOw
obowiazujacych w Uczelni, student ponosi odpowiedzialnos¢ przed Uczelniania
Komisja Dyscyplinarng (UKD).

. Karami dyscyplinarnymi sa:
- upomnienie,

- nagana,

- nagana z ostrzezeniem,
- wydalenie z Uczelni.

. Sktad, zakres uprawnien oraz tryb postgpowania przed UKD 1 Odwotawcza Komisja
Dyscyplinarng reguluja odregbne przepisy.
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. Za przewinienia mniejszej wagi Rektor badz Dziekan moze wymierzy¢ kare
upomnienia z pominigciem UKD.

Przepisy koncowe
§34
. Regulamin obowiazuje studentow wszystkich rodzajow studiow oraz pracownikow

Uczelni.

. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie
przepisy ustawy o szkolnictwie wyzszym 1 innych odpowiednich ustaw, Statutu
Wyzszej Szkoty Handlowej im. B. Markowskiego w Kielcach, uchwatl Senatu Wyzsze;j
Szkoty Handlowej im. B. Markowskiego w Kielcach, zarzadzen Rektora, zarzadzen
Kanclerza oraz Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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